Муниципальное казенное учреждение культуры
«Пустомержский культурно-досуговый центр «Импульс»

ПРИКАЗ


19.09.2018 г.   								               № 25

д. Большая Пустомержа

О работе с документами, включенными в
«Федеральный список экстремистских материалов»

В целях реализации Федерального закона от 25 июля 2002 г. №114 (ред. от 23.11.2015 г) «О противодействии экстремистской деятельности»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести с 20.09.2018 г. по 29.09.2018 г. сверку имеющихся в фонде Пустомержской сельской библиотеки документов с «Федеральным списком экстремистских материалов».
2. Для проведения сверки создать рабочую комиссию в следующем составе:
Председатель комиссии: Клименко С.В. заведующий Пустомержской сельской библиотекой.
Члены комиссии: Апанасова Н.П. методист, Разумовская В.А.библиотекарь.
3. Результаты сверки имеющегося в библиотеке документного фонда с «Федеральным списком экстремистских материалов» представить к 29.09.2018 г.
4. По результатам проверки составить Акт (Приложение № 1), фиксировать факт сверки в Журнале сверки «Федерального списка экстремистских материалов» (Приложение № 2) и следовать требованиям Инструкции (Приложение № 3).
5. Для обеспечения соблюдения требований закона «О противодействии экстремистской деятельности», осуществления контроля по их выполнению, в библиотеке ответственность возложить на заведующего библиотекой Клименко С.В.
6. Вменить в обязанность заведующего библиотекой проведение работы по своевременному отслеживанию обновлений «Федерального списка экстремистской литературы.
7. Контроль за выполнением данного приказа оставляю за собой.
	
Директор МКУК      
«Пустомержский КДЦ «Импульс»                                     Трыбуш Е.А.     

Ознакомлены:

19.09.2018 г.               ____________/ ____________________                                                
                                           ____________/ ____________________   
                                           ____________/ ____________________                                                                                              
Приложение 1 
К Приказу директора МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс» № 25 от 19.09.2018

УТВЕРЖДАЮ
Директор МКУК 
«Пустомержский КДЦ
«Импульс»
___________ Е.А. Трыбуш                                                                                            
«______» ____________ 20__ г.
АКТ
от «___»____________20___ г.
Мы, нижеподписавшиеся, председатель рабочей комиссии по сверке имеющихся в фонде библиотеки документов с «Федеральным списком экстремистских материалов»
__________________________________________________________________
члены комиссии: ___________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
составили настоящий акт в том, что нами в период с «____»______ по «_____»______ 20___ г. была проведена проверка документного фонда библиотеки на предмет выявления и изъятия из библиотечного фонда изданий, включённых в «Федеральный список экстремистской литературы».
Сверка проводилась путём сличения изданий, включённых в «Федеральный список экстремистских материалов» с документами фонда библиотеки.
В результате проверки издания, подлежащие изъятию, не выявлены.


Подписи членов комиссии:
_______________/____________________
_______________/____________________
_______________/____________________


Приложение 2 
К Приказу директора МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс» № 25 от 19.09.2018

  
Журнал сверки «Федерального списка экстремистских материалов» с фондом Пустомержской сельской библиотеки
№
п/п
Дата поступления
№ накладной
Количество экземпляров
Дата проверки
Отметка о проверке
Члены комиссии
Ф.И.О.
Подпись

ОТ М Е Т К А
о проверке журнала сверки поступающей литературы в библиотеку со списком экстремистских материалов

Замечания

Срок
устранения замечаний
Отметка об устранении
Приложение 3 
К Приказу директора МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс» № 25 от 19.09.2018



УТВЕРЖДАЮ
Директор МКУК 
«Пустомержский КДЦ
«Импульс»
___________ Е.А. Трыбуш                                                                                            
«______» ____________ 20__

ИНСТРУКЦИЯ
по работе Пустомержской сельской библиотеки  с изданиями,
включёнными в «Федеральный список экстремистских материалов»
1. Общие положения
Настоящая инструкция регламентирует порядок выявления, сотрудниками Пустомержской сельской библиотеки МКУК «Пустомержский КДЦ «Импульс» изданий, включённых в «Федеральный список экстремистских материалов», опубликованный на официальном сайте Министерства юстиции РФ http://www.minjust.ru/nko/fedspisok (далее – «Федеральный список»), в соответствии со ст. 13 Федерального закона РФ «О противодействии экстремистской деятельности» от 25.07.2002 года № 114 в ред. 23.11.2015 г.
2. Комплектование
2.1. Пустомержская сельская библиотека не пополняет библиотечный фонд
изданиями, включенными в федеральный список на момент комплектования. 

3. Выявление и хранение изданий

В целях исключения возможности массового распространения экстремистских материалов проводится следующая работа: 

3.1 Специалисты Пустомержской сельской библиотеки регулярно (1 раз в квартал) проводят сверку федерального списка на сайте (http://minjust.ru/ru/extremist-materials с каталогом библиотеки и поступающими документами.

- делают пометки в ЖУРНАЛ сверки с «Федеральным списком экстремистских материалов» (приложение № 1);

- выявляют издания, выключенные в федеральный список, в своих фондах (издания, включенные в федеральный список, на которые не формируется отдельная библиографическая запись (отдельные номера газет, листовки, плакаты и т.д.), выявляются по месту хранения); 

3.2. Комиссия по сохранности фонда Пустомержской сельской библиотеки   составляет  акт о наличии в библиотечном фонде  документов, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов» (приложение № 2).

3.3. Выявленные издания  из фондов Пустомержской сельской библиотеки
включенные в федеральный список, маркируются специальным опознавательным знаком ("восклицательный знак в круге"), означающий, что доступ к изданию ограничен. Соответствующие отметки делаются в каталогах. 
Указанные издания не подлежат любым видам копирования и передачи на выставки, по межбиблиотечному абонементу (МБА), международному межбиблиотечному абонементу (ММБА) и электронной доставке документов (ЭДД). 

4. Обслуживание пользователей 

4.1. Перед выдачей издания, включенного в федеральный список,  пользователь предупреждается об особом характере его использования, так как издание включено в федеральный список и на него распространяются ограничения.

4.2. Пользователь оформляет заявление по форме (приложение № 3) и после этого получает заказанные издания. Заявления пользователя и отработанные требования на издания, включенные в федеральный список, хранятся в Пустомержской сельской библиотеке.

4.3. После сдачи издания сотрудник Пустомержской сельской библиотеки возвращает его по месту хранения. 

5. Контроль
Контроль за исполнением данной инструкции возлагается на заведующего  Пустомержской сельской библиотеки.

6. Ответственность
Ответственность за выполнение данной инструкции несут нижеперечисленные специалисты: заведующая Пустомержской библиотекой Клименко С.В., библиотекарь Пустомержской сельской библиотеки Разумовская В.А.


Приложение №1 

ЖУРНАЛ 
сверки с «Федеральным списком экстремистских материалов»
 
	№ п/п
	Дата
	Наименование вида деятельности
	ФИО
ответственного лица
	Подпись

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 








Приложение № 2


АКТ
от «________»__________________20___ г.
Мы, нижеподписавшиеся, председатель рабочей комиссии по сверке имеющихся в фонде библиотеки документов с «Федеральным списком экстремистских материалов»
__________________________________________________________________________
члены комиссии: ___________________________________________________________
__________________________________________________________________________
составили настоящий акт в том, что нами в период с «___»________  по «___»________ 20___ г. была проведена проверка документного фонда библиотеки на предмет выявления в библиотечном фонде изданий, включённых в «Федеральный список экстремистской литературы».
Сверка проводилась путём сличения изданий, включённых в «Федеральный список экстремистских материалов» с документами фонда библиотеки.
В результате проверки ________________________________________________________
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________


Подписи членов комиссии:
_____________/________________
_____________/________________
_____________/________________
                                                                                         



Приложение № 3


Образец заявления читателя 

В Пустомержскую сельскую библиотеку
от читателя 
__________________________________
(Фамилия, И.О.) 

Заявление 

Прошу выдать мне издание (указать автора, название издания).

Я предупрежден, что данное издание внесено в "Федеральный список экстремистских материалов" и не подлежит массовому распространению. 

Дата 
Подпись 

Расписка об ознакомлении с инструкцией



_______________________________________________________________________________________________________





